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HOW TO APPLY - Checklist

DEUTSCH

Alle Bildungseinrichtungen sind aufgefUhrt und die
Zeugnisse sind hochgeladen

Alle vorherigen und derzeitigen Berufserfahrungen sind
aufgelistet, einschlieBlich Details zu ausgeUbten
Hauptaufgaben und Verantwortlichkeiten

Falls in der Stellenausschreibung erwdhnt, sind die
Kenntnisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten im Abschnitt
»Berufserfahrung" aufgefUhrt

Alle geforderten Sprachen, einschlieBlich der
Muttersprache, sind aufgelistet

Reisepass/Ausweis ist hochgeladen
Falls zutreffend, Arbeits-/Aufenthaltsgenehmigung
(Vorder- und Ruckseite sowie Zusatzblatter mit

Erlauterungen) ist hochgeladen

Bildungsabschluss ist hochgeladen (Schulabschluss und
ggf. Berufsausbildung/Universitétsabschluss)

Falls zutreffend, FUhrerschein (Vorder- und Rickseite) ist
hochgeladen

Falls zutreffend, relevante Lizenzen oder Zertifikate sind
hochgeladen

Nur fUr derzeitige Mitarbeiter der US-Mission in
Deutschland:

es gelten die gleichen Standardregeln fur die
Einreichung von Bewerbungen wie oben aufgefuhrt
(einschlieBlich der Auflistung der Arbeitserfahrung in der
US-Mission in Deutschland)
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ENGLISH

All educational institutions are listed and diplomas are
uploaded

All prior and current work experience is listed, including
details of the main duties and responsibilities performed

If mentioned in the vacancy announcement, Knowledge,
Skills and Abilities are addressed in the “work experience”
section

All languages, including mother tongue, are listed

Passport/ID is uploaded

If applicable, work/residence permit (front and back plus
any additional explanatory pages) are uploaded

Educational diplomas are uploaded (High School and if
applicable Vocational Training/University Degree)

If applicable, driver's license (front and back page) is
uploaded

If applicable, relevant licenses or certificates are
uploaded

For current employees of the U.S. Mission Germany only:
the same standard rules for submitting applications as
listed above apply (including listing of work experience in
the U.S. Mission in Germany)




